1. Назначение и принципы бухгалтерского учета. 
1.1. О требованиях работодателей.

1.2. Назначение и задачи бухучета (пользователи внешние и внутренние).

1.3. Основные принципы бухгалтерского учета.

1.4. Нормативное регулирование бухгалтерского и налогового учета.

1.5. Бухгалтерский .баланс. Хозяйственные средства и источники. 

1.6. План счетов бухучета. 

1.7. Синтетические и аналитические счета бухучета.     

1.8. Структура Активных, пассивных и Активно - Пассивных счетов бухучета.  

1.9. Оборотно – сальдовая ведомость.

1.10. Виды учета: финансовый, налоговый, производственный, управленческий.
2. Хозяйственные операции. Метод двойной записи. 
2.1. Хозяйственные операции: многообразие и тип ситуации. 

2.2. Корреспонденция счетов бухгалтерского учета.

2.3. Принцип двойной записи. 
Практикум: Взаимосвязь аналитических счетов, субсчетов и синтетических счетов на примере учета материально – производственных запасов.  Обзор заполнения.
3. Техника и формы бухгалтерского учета. 
3.1. Документы, их классификация и порядок документооборота.

3.2. Оформление и обработка первичных документов.

3.4. Техника исправления ошибок.

3.5. Порядок хранения, предоставления документов в контролирующие органы и изъятия документов.
4. Учет денежных средств, кредитов и займов. 
4.1. Открытие расчетного счета. Банк-клиент: платежные поручения, выписка с расчетного счета.

4.2. Основные бухгалтерские проводки по сч.51.
Практикум: Оформление платежных поручений. Обзор заполнения.

4.3. Учет денежных средств на валютном сч.52.

4.4. Порядок ведения кассовых операций. Бухгалтерские проводки по.сч.50, 57. 

4.5. Расчеты с подотчетными лицам - сч.71. Авансовые отчеты.
Практикум: Оформление авансовых отчетов, оформление приходных, расходных кассовых ордеров, кассовой книги – обзор заполнения.

4.6. Учет операций по другим видам расчетов: сч.55.

4.7. Расчеты по инкассо. Корпоративные карты. 

4.8. Учет займов и кредитов. Сч.66,67.

4.9. Расчеты наличными между предприятиями.
Практикум: регистрация кассовых и банковских операций/ проводки. Обзор заполнения.
5. Учет материально-производственных запасов, расчеты с поставщиками и покупателями.  
5.1. Учет МПЗ  - ПБУ 5/01 сч.10.

5.2. Учет входного НДС. Сч.19.

5.3. Передача материалов в производство. Сч.20.

5.4. Методы оценки МПЗ: себестоимость каждой единицы, ФИФО, средняя себестоимость.
Практикум: учет материалов, товаров, входной НДС, расчетов с поставщиками.сч.60. Обзор заполнения.

5.5. Продажа товаров юр. лицам, физ. лицам, в т.ч. с использованием пластиковых карт,  расчеты с покупателями сч.90, 62 .

5.6. Учет комиссии по договору эквайринга. Учет исходящего НДС. Сч. 90.03 и 68. Понятие прибыли. сч.99  

5.7. Учет результатов инвентаризации МПЗ. Сч.94,73.
Практикум: Операции по учету продажи товаров, расчета НДС, определение финансового результата. Обзор заполнения.
6. Учет основных средств и НМА. 
6.1. ПБУ 6/01.                                                                                                                                                          
6.2. Оценка амортизируемого имущества.

6.3. Документы, отражающие учет внеоборотных активов. Сч.08.

6.4. Учет поступления ОС. Сч.01.

6.5. Методы начисления амортизации. Сч.02.
Практикум: Операции по учету поступлений основных средств (ОС).  Обзор заполнения

6.6. Выбытие внеоборотных активов. Сч.91.

6.7. Учет затрат на ремонт основных фондов.

6.8. Учет и амотризация нематериальных активов, сч.04,05.
Практикум: Операции по учету выбытия ОС – обзор заполнения.
7.  Учет заработной платы, НДФЛ, страховых взносов. 
7.1.Формы, виды и системы оплаты труда. 

7.2. Начисление и выплата зарплаты. Расчет отпускных. Сч.70.

7.3. Начисление оплаты по больничному листу.

7.4. Удержания: НДФЛ, налоговые вычеты, сч.68., алименты сч. 76.2, недостачи сч. 73.2, подотчетные суммы сч.71, 73.2. Учет авансов.
Практикум: Начисление зарплаты, отпускных, больничного и выплаты. Обзор заполнения.

7.5. Начисление страховых взносов в ПФР, ФСС, ФФОМС. Сч.69.

7.6. Перечисление налогов и сборов. Отчетность.
Практикум: Начисление страховых взносов. Обзор заполнения.
8. Учет затрат и готовой продукции. 
8.1. Виды затрат: прямые сч.20 и косвенные сч.26. 
Практикум: Расчет косвенных затрат, калькуляция себестоимсти. Обзор заполнения.

8.2. Определение цен. Наценка. 

8.3. Методы налогового учета: начисления и кассовый. 

8.4. Учет готовой продукции сч.43.

8.5. Учет издержек обращения сч.44.

8.6. Продажа с отсрочкой платежа. Сч.45.

8.7. Оформление отгрузки продукции. 

8.8. Начисление НДС. Сч.68.

8.9. Ведение бухгалтерского учета на счетах: Сч. 90,91,99.
Практикум: Учет реализации готовой продукции, товаров, работ и услуг, начисление НДС, налога на прибыль. Обзор заполнения.
9. Практические  основы бухгалтерского учета.  Практикум. 
9.1. Составление вступительного баланса по данным о хозяйственных операциях и их источниках.

9.2. Запись хозяйственных операций на синтетических счетах.

9.3. Анализ финансового состояния предприятия по данным вступительного и заключительного балансов.

9.4. Отчет о прибылях и убытках. Валовая , налогооблагаемая прибыль.

9.5. Реформация баланса. Сч 84. 

9.6 .Расчеты с учредителями Сч. 75.
10. Налоги федеральные, региональные, местные. Торговый и др. сборы. Налоговая и бухгалтерская отчетность. Календарь бухгалтера. 

11. Практикум: Решение сквозной задачи. 

12. 1С: Бухгалтерия Введение. Вход в программу 
12.1 Основные понятия, меню программы
12.2 Ввод начальных сведений, создание предприятия.

12.3 Интерфейс программы 1С: Бухгалтерия

13. План счетов 
13.1 План счетов бухгалтерского учета

13.2 План счетов налогового учета

13.3 План счетов налогового учета (УСН)

14. Другие справочники 
14.1 Справочники в учете труда и заработной платы

14.2 Физические лица и работники предприятия.

14.3 Справочник «Основные средства» предприятия.

14.4 Ввод начальных остатков по предприятию.

15. Учет кассовых операций. Работа с подотчетными лицами 
15.1 Приходный кассовый ордер

15.2 Расходный кассовый ордер

15.3 Документ «Авансовый отчет»

15.4 Отчеты по кассовым операциям

16. Операции по счетам в банках.
16.1 Платежное поручение, как документ для регистрации безналичных расчетов

16.2 Выгрузка и загрузка платежных документов

17. Расчет заработной платы. Кадры 
17.1 Документы для кадрового учета

17.2 Документы для учета заработной платы

17.3 Формирование сведений по зарплате

17.4 Персонифицированный учет

18.Учет основных средств 
18.1 Учет основных средств

18.2 Амортизация в бухгалтерском и налоговом учете

18.3 Учет нематериальных активов

19. Учет товаров, услуг 
19.1 Поступление товаров, услуг

19.2 Реализация товаров, услуг

20. Учет материалов. Выпуск продукции 
20.1 Учет материалов и продукции

20.2 Расчет и корректировка себестоимости продукции

21. Завершающие операции месяца
21.1 Автоматизированы регламентные операции, выполняемые по окончании месяца, в том числе переоценка валюты, списание расходов будущих периодов, определение финансовых результатов и другие.

21.2 Бухгалтерская, налоговая, а также отчетность для предоставления в различные фонды. Формирование отчетности в электронном виде.

